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MANUAL DE OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO 
PARA LABORARTORIOS O TALLERES 

  ¿PRESENTÓ  PROGRAMA DE CURSO ANALÍTICO EN EL QUE APLICA? SI  NO  

 
¿PRESENTA ACTA DE ACADEMIA QUE AVALE SU ELABORACIÓN Y APLICACIÓN? SI  NO  NOMBRE DE LA ACADEMIA  
 
NOMBRE(S) DEL PROFESOR(S) 
1.-    3.-  
2.-    4.- 
 

 

INDICADORES Tomando en cuenta lo anterior, el manual presentado: 8.-Fundamente su dictamen anotando los 
argumentos que considere pertinentes 
 
 
 

1.2.5 MANUALES DE OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO 
PARA LABORATORIOS O TALLERES. 
Documento que contiene con precisión la descripción de los 
proceso de control, mantenimiento y operación de equipo e 
instrumental de laboratorio, así como los criterios y medidas de 
seguridad e higiene. 

Elementos mínimos que debe contener 
1. Portada. 
2. Objetivo del manual. 
3. Descripción del laboratorio o taller. 
4. Estructura y equipamiento. 
5. Funciones y procedimientos.  
6. Procedimiento para la solicitud de prácticas y acceso a 

los servicios. 
7. Procedimiento para la operación y mantenimiento de 

equipos. 
8. Normas de calidad. 
9. Normas de seguridad e higiene. 
10. Organigrama. 
11. Formatos y anexos. 

 
INDICACIONES GENERALES 

 Participantes: 4 autores máximo. 
 La puntuación total obtenida será asignada a cada uno de los 4 
autores. 
 Los manuales que se evalúen en un ejercicio no serán objeto de 
evaluación en otro. 
 Un profesor, únicamente, podrá presentar un producto en este 
indicador y deberá estar relacionados con el curso que imparta 

A.- ¿Corresponde con la descripción?  SI   NO     

B.- ¿Contiene los elementos mínimos señalados? SI   NO  
ELEMENTOS A EVALUAR 

C.-¿Posee la suficiente calidad que permite identificar los 
elementos que impulsan el aprendizaje de los estudiantes 
en cuanto a: 

       

     
1. -¿Sustento teórico? SI   NO  
2.- ¿Descripción del laboratorio o taller? SI   NO  
3.- ¿Descripción de las funciones y procedimientos? 

SI   NO  
D.- ¿Los procedimientos para la operación y 
mantenimiento? SI   NO  
4.- cumple con el objetivo para el que fue elaborado en 
cuanto a:      
5.- ¿Diseño? SI   NO  
6.- ¿Claridad? SI   NO  
7.- ¿Pulcritud? SI   NO  

      
8- ¿Muestra con claridad el procedimiento para operar y 
mantener los equipos de laboratorios o talleres? 

     

SI   NO  

     
 

SI   NO  

     

C.- Dictamen 

APROBADO  10 PTS 
 
NO APROBADO   
EL MANUAL DEBERÁ CONTAR CON 
EL 80% DE LOS 8 ELEMENTOS HA 
EVALUAR PARA OBTENER LA 
PUNTUACIÓN TOTAL. 
7-8 ELEMENTOS = 10 PUNTOS

NOMBRE Y FIRMA DE LOS 
EVALUADORES 
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COMENTARIOS Y SUGERENCIAS 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


